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MNOJIOKEHHUE
o Oyxraarepun ®I'BOY BO CIIGI'TIMY Munsapasa Poceun

1. O6mue IoJoxmenusn

1.1. Byxranrepus spisercs cTpykTy pHbIM nojpasaenennem ®I'BOY BO CIIGITIMY Munsznpasa
Poccuu (nanee — Yuusepcurer).

1.2, PykoBojacTBO OyXrajarepueil OCYMIECTBIAET TIIABHBIH Oyxranrep, HasHayaeMblii Ha
ZI0JGKHOCTB M OCBOOOKIAEMBIH OT Hee IPHKA30M peKTopa Y HHBEPCHTETA, B COOTBETCTBHH C TPY10BBIM
3aKoHoJaTeNbeTBOM Pocceniickoiit @enepanum.

1.3. B cBoeit nesitenbHOCTH Gy XraiITepus pyKOBOJICTBYETCS: HOPMAaTHBHBIMH [IPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoii @eneparmu; yeraom Yuusepcutera; [lpasuiamu BHYTPEHHETO TPYJIOBOI'O pacmopsjika
YHHBEPCHTETa, NPUKA3aMH H PACHOPIKCHHSMH PEKTOpa YHHBEPCHTETa, WHBIMH JIOKATHHBIMH
HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH Y HHBepCHTeTa H HACTOAHM [lomokeHueM.

1.4, Crpyktypa u mTaTHas YHCIEHHOCTb OYXIaITE€PHH YCTAHABIMBAIOTCS INTATHBIM
PacIMCaHUEM, YTBEPKIEHHBIM IIPHKA30M peKkTopa Y HUBEPCHTETA.

1.5, ®unancoBoe obecrieyeHne OyXTalTepu  OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHH  C
3aKoHozaTe/beTBOM Poccuiickoit ®eneparuu.

2. 3apaum Oyxrajarepun

2.1. Opranusanus OyXraJTepcKoro M HajloroBOro y4erTa JesTebHOCTH YHuBepcHTeTA.

2.2. OcymecTBlIeHHE BHYTPEHHEIO KOHTPOJISI COBEPLIAEMBIX (DAKTOB XO3SHCTBEHHON KH3HH B
rpejieiaX KOMIETEHIIHH pabOTHHKOB Oy XrajaTepuu.

2.3. OcymecTBieHHE KOHTPOJIS 3a:

- COXPaHHOCTBIO COOCTBEHHOCTH H BCEX BHJIOB PeCypCOB Y HHBEPCHTETA,

- XOIOM TOCTYIUICHMS M pPacXOJ0BaHHUs JICHEKHBIX CPEJCTE B COOTBETCTBHH C ILIAHOM
(huHaHCOBO-X03AHCTBEHHON AesTenbHOCTH (nanee - [TDX]]);

- Pacxo/IoM MaTepUaIbHBIX LIEHHOCTEH;

- COCTOSIHHEM Pacy€TOB ¢ IOPUAHYECKUMH H (PH3HIECCKHMHM JIMIAMH;

- COCTOSIHHEM PAcyeToB 110 HAllOTaM M B3HOCAM.

2.4. ®opMHpPOBaHHE MOTHOH M JOCTOBEPHOH MHBOPMAIMH O JESTENbHOCTH YHuuBepcuTeTa H
€¢ HMYIUCCTBCHHOM  MOJIOXKCHHH, HEOOXOIMMOH BHYTPEHHHM I10JIb30BATENsIM  OYXIanTepeKoii



(bmraHCOBOH) OTYETHOCTH — PYKOBOIWTENSIM, YUPEIOWTENI0, & TAKKE BHENIHHM IIOJB30BATEIAM
Oyxranrepckoit (pHHAHCOBOH) OTYETHOCTH.

2.5. Obecneuenne unbopmarmeit, HeoOXOAUMOH BHYTPEHHUM M BHENIHHM IIOJB3OBATENAM -
OyxranTepckoif OTYETHOCTH MU KOHTPOIS 3a CODMIOAEeHHEM 3aKOHOAATENLCTBA POCCHHCKOMH
Denepary NpH  OCYINECTBICHHMH CIENOK, CODBITHH, oOnepauuii, CBA3aHHBIX C JAEATENBHOCTHIO
YHupepeuTeTa, HX  Uenecoo0pasHOCTHIO, HaNM4YMeM W  JBHXKGHHEM  HMYINECTBA |
0643aTeNbCTB, HCIOMB30BaHHEM MATEPHANBHEIX, TPYAOBBIX H (PHHAHCOBEIX PECYPCOB B COOTBETCTBHH C
YTBEpACHHEIMH HOpMaMH, HOpMaTHBaMH, cMeTaMu ¥ [TOX]T,

3. Oyuxuun dyxraarepuu

B COOTBETCTBHM ¢ BO3JIOXEHHEIMM Ha Hee 3afadaMH OyXralrepHs OCYIECTBILSIET CJACHYIOLIHE
byHKIHH:

3.1. ®dopmupoBaHHE YUYCTHOH IIONMTHKH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEICTBOM O
DyxranTepckoM yueTe M HalorooONOKeHHH HCXOAS M3 CTPYKTYpPH M ocoOeHHoCTeH JesTeNbHOCTH
YHuBepcuTeTa, HeoOX0XMMOCTH obecileueHus ee (PUHAHCOBOH YCTOHYHBOCTH.

3.2, Palora 10 NOArOTOBKE M NPHHATHIO padodvero IUlaHa c4eTOB, (GOpM IIEPBHYHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB, IIDEMEHAEMBIX A OGOpMIIEHHS (AKTOB XO3SHCTBEHHOH )KHM3HH, DETMCTPOB
Oyxyuera.

3.3. PaspaboTka ¢popM HOKYMEHTOB BHYTpeHHell Oyxrantepckoif (puHaHCOBOH) OTUETHOCTH,

3.4, Obecneyenne mopaaKa MIPOBEIEHNS MHBEHTAPH3AUI aKTHEOB M 00A3aTENBCTR.

3.5. O6ecneyenne coOMOAEHUA TEXHOIOrHH 00paboTku OyXxrantepckoii HHGOPMAaIHH H IOPAIKA
JoxyMeHToODOpOTA.

3.6. HempepeBHBIT ydYeT axkTHBOB, 00s3aTenscTB, (HAKTOB  XO3SHCTBEHHOH  JKM3HH,
HCTOYHHKOB (GUHAHCHPOBAHUS IeATeNbHOCTH OPraHM3alldd, NOXOJOB, PacXolOB, HHEIX OOBEKTOB
ydera, yCTaHOBJIEHHBIX (e/lepalIbHBIMH CTaHJapTaMH.

3.6.1. CBOeBpEMEHHOES OTP@KEHHE HA C4eTax OyXraiTepcKoro ydera ONepaluil, CBA3AHHBIX C
IBYKEHHEM OCHOBHEBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPHANBHEIX LIEHHOCTEH H JIEHEXXHEIX CPEJCTB.

3.6.2. Yuer peanusaldy NpOXYKIHH, BEINONHEHHS paboT (ycioyr), pe3ylILTaToB JNEeSTeILHOCTH
OpTaHH3alNH, a TaKxkKe (JHHAHCOBBIX U PacHeTHBIX ONepaluii.,

3.7. CBoeBpeMeHHOE M IPaBHIBHOE O(OpPMIEHHE JOKYMEHTOB JUIS OPraHH3allMH M BEJCHMS
Oyxydera, obecnedeHHe HX COXPaHHOCTH, OQODMIIEHHS H CAadd B YCTaHOBJIEHHOM IIOpSIKE B
apxuB. O0ecrieueHHe XpaHeHHs OyXralTepckux JOKYMEHTOB M OyXrajiTepckoro apxusa B
YCTaHOBJIEHHOM ITOPSAKE.

3.8. Obecneuenne cBoeBpeMEHHEIX H IIOJHEIX PACUETOB IO 3apaboTHOM miare,

3.9. TlpaBuipHOE HAYHCIEHNE M JEPEYUCIIEHHe BaJloroB H cOOpoB B OIOJUKETHI, CTPAXOBBIX
B3HOCOB B rOCyJapCTBEHHBIH BHEOIOKETHEIH (OH.

3.10. BosBpaT B yCTaHOBJIEHHOM IIOpSAKE H B YCTAHOBIEHHBIE CPOKH HEHCIONb30BaHHBIX
OCTaTKOR CYOCHAMIA, TPAHTOB B BUJE CyOCHIUIA.

3.11. OcymecTeaeHre (COBMECTHO C APYTEMH CTPYKTYPHBIMH HOApas3AeNIeHHIMHE Y HUBEpCHTETa)
SKOHOMHYECKOTO  @HalW3a  I[POH3BOACTBEHHO-XO3AHCTBEHHOH  HEATSNIBHOCTH 110 JIAHHBIM
OyXraiTepckoro ydera M OTYETHOCTH C I€JIBIO BBIABIEHHS BHYTPHXO3SHCTBEHHBIX DE3¢pBOB,
JNUKBUAANWH NIOTEPh U HEIIPOU3BOAUTENBHEIX PACXOOB.

3.12. Vuacre B O)OpMIIEHHH MATEPHANIOB I10 HEAOCTaYaM M XUINCHHAM ACHEXKHBIX CPEICTB
H TOBapHO-MATePHAIILHBIX LEHHOCTel, Nepefada B HeoOXOAUMBIX CIIydasX 3THX MaTepHaloB B
CIIEACTBEHHBIE U CyNeOHBIE OPraHEbL

3.13. Obecnedyerne cTpororo coOMIOAEHUA 3aKOHHOCTH CIIHCAHHMSA €O CHETOB OyXralTepckoro
ydera HejocTad, JeOUTOPCKOH 3aJ0MKEHHOCTH K IPYTHX NOTEpPb.

3.14. KoHTpons KacCOBOH AMCIMIUIAHB! YNOJHOMOYEHHBIMH COTPYIHHKaMH OyXrajirepHy B
Ipenesnax KOMOETeHIIMH, YCTAaHOBNEHHON MJOJDKHOCTHOH WHCTPYKLMEH M IIONOXEHHAMH baHka
Poccun. Obecnieuenne crpororo coONIOEHHS KaccOBOH H pacdeTHOH JUCHMIUIMHEIL, NPaBHIBLHOE
pacxoJoBaHKe NOMYIECHHEIX B OaHKe CPEUCTB 10 Ha3HAYEHHIO.
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3.15. KoHTpons, Ham NOCTYINIEHHEM J[EHCXKHBIX CPEACTB M IIPOXOXAEHHEM Inarexedl Ha
OCHOBAHHH BBHITUCOK C JIMLEBBIX CYETOB YHHBEPCUTETA IIyTeM B3aHMOREHCTBHSA ¢ IMOAPa3AEICHAIMH
(DepepanpHOro KazHadeHcTBa, OCYIIECTBIIIONHMH IUIATEXH.

3.16. Cocrapnenge GanaHca U ONEpaTHBHEIX CBOAHEIX OTYETOB O JOXOJAX M PacXoAax CpeAcCTR,
00 ncrnoys30BaHuK GlomKeTa, Apyroil OyXranTepcKOH M CTATHCTHYECKOH OTHETHOCTH, NPSACTABICHHE
HX B YCTAHOBJIEHHOM IOPAJKE B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl.

3.17. PaccMoTpenne H BH3HpPOBaHME TIJIaBHBIM OyXrajaTepoM CIIy)KalldX OCHOBAaHHEM M
NIPHEMKH M BBIA4YH JCHEKHBEIX CPEeiCTB, NOTOBOPOB H COINAINCHHH, 3aKIIQUaeMEBIX OpraHdzaluei
Ha IIOJIydeHHe MM OTNYCK TOBapHO-MaTepHANBHBIX IEHHOCTel W Ha BEIIOMHeHHe paboT W ycmyrT, a
TAKOKE JIOKYMEHTOB, YCTAaHOBIEHHBIX B COOTBETCTBUH ¢ yHKTaMH 3.2, — 3.3, Hacrosmero IlonoxxeHus.

3.18. AHann3 IONOMKEHWH 3aKJIFOYEHHBIX JOTOBOPOB OT UMEHHM YHHBEDCHTETA, COBEPLIAEMBIX
CHIENIOK Ha IPeAMET BO3MOKHOCTH IIPOBENEHH X03:IHCTBEHHOI Ollepaliii B OyXranTepcKOM YHeTe.

3.19. PaszpaboTKa NOKANBHBIX JAOKYMEHTOB B IEATEIBHOCTH YHHBEPCHTETa, OTHOCAIIHXCH K
KOMIIETEHIIMH OyXTanTepuu.

3.20. OcymecTBIeHHe KORTPONA 3a:

- IPaBHJILHBIM ¥ CBOEBPEMEHHBIM 0 opMIICHHEM IIPHEMA H pacXOJOBAHHS MAaTepHAJIOB, TOILNIMBA,
TOTOBLIX M3JeNHif, TOBapOB H APYTHX LEHHOCTEH, CBOCBPEMEHHOTO IPENBABICHHS IPETEH3MH K
HOCTABLIHKAM;

- CBOEBPEMEHHBIM B3BICKaHHEM A¢OUTOPCKOH U NOralleHHeM KPEeAUTOPCKOH 3aJI0/DKEHHOCTEH;

- pacxozoBaHueM (OHIA OINATEl TpyZd, HCUYHCICHHEM M BblIA4ell BCEX BHAOB IIPEMHH,
BO3HATPOKACHHH H IOCOOHH cOrjlacHO IIpHKa3aM O Ha3HAYSHHMH JAHHBIX BBIUIAT, a TarokKe
cOONIONeHEEM TUIaTeKHOH U (PMHAHCOROM AUCITHILINHEL;

- 00OCHOBAaHHBIM M 33aKOHHEIM CIHcaHHeM ¢ Oyxranrtepckoro Oananca HefocTad, MOTeph,
JieObuTOpCKOH 3aJ0KEHHOCTH M APYTHX CPEJCTB;

- IpaBUABHEIM ¥ CBOSBPEMCHHEIM IIPOBEACHHEM H OQOpMIIEHHEM B YCTAHOBIECHHOM IOpSIIKE
NepeOLIeHKH TORAPHO-MaTePHANbLHEIX LIEHHOCTEIA,

3.21. CocraBineHne OyXrajaTepckoil OTYETHOCTH, OTYETHOCTH 00 HCIONHEHHH OI0KETOBR
OomuerHol cuctembl Poccmiickoif (Penepamuy, HaIOroBOM M CTATHCTMYECKOH OTYETHOCTH,
IpeCTaBIeHUe OTIETHOCTH B YCTAHOBICHHOM HOPAAKE B COOTBETCTBYIOIIHE OPraHkl.

3.22, OcymecTBneHHe KOHTPOJIA 32 NPABHNLHBIM H 3KOHOMHBIM DacXOZOBaHHEM CpPEACTB B
COOTBETCTBUH ¢ LICNEBHIM Ha3HAYEHHEM, YKa3aHHBIM B OIOJDKETHEIX CMeTaxX Y HHBEpPCHTETa,

3.23. ObecneyeHHe KOHTPOIA 32 COOMIOIEHHEM CTPYKTYPHBIMH NOAPA3ICICHUAMHE Y HHBEPCHTETA
nopsiaKa oQopMIICHHS IISPBHYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB,

3.24. OpraHpzanys CHCTEMB! BHYTPEHHEIO0 KOHTpONS 3& IpPaBHIBHOCTHIO OGOPMIIEHHUS
XO3MACTBEHHBIX oOllepanui, coOmo/ieHHeM Nopsaka JOKYMeHTeOO0pOTa, TeXHOJOTHH oOpaboTku
ydeTHOH HH(GOPMAIHH H €€ 3allNTHl 0T HECAHKIHOHHPOBAHHOIO JOCTYIIA.

3.25. Tounoe oTpajkeHHe Ha cyeTax OyXraJdTepcKOro y4era X038 CTBEHHBIX ONlepaltiH, ABUKCHUA
aKTHBOB, (OPMHPOBAHWS HOXOINOB H pAacxXo#oB, BEmoNHeHuA ofsa3aTenscTs. OfecnedeHue
OJHOKPATHOCTH IIPHHATHA K OyXTalNTEpPCKOMY Y4YETY NEepPBUYHOr0 YYETHOrO JOKYMEHTA,

4, IIpaBa n 00s13aHHOCTH PabOTHHKOB OYXTaJITEpHH

4.1. IlpaBa paboTHHMKOB OyXraaTepHH YCTAHABIHBAIOTCA 3aKOHOAATENLECTBOM Poccrickoii
Qepepar, HX TPYNOBBIMH JOrOBOpaMH, JOKHOCTHBIMH MHCTPYKUMAMH, JIOKaNbHBIMH
HOPMAaTHBHEIMH aKTaMH Y HHBEPCHUTETA.

4.2. PaboTHUKH OyXTanTepuu obsI3anbL:

4.2.1. Cobmopnath TpyAOBYIO JUCITHIUIHHY;

4.2.2, AcnionHATh 00A3aHHOCTH, YCTAHOBIICHHBIE HX JOJIKXHOCTHBIMH HHCTPYKLMAMH, YCT4BOM
Yuusepcutera, IlpaBumaMu  BHYTPEHHETO TPYHOBOTO  paclopsifika, HHBIMH  JIOK&JI5HBIMH
HOPMAaTHBHEIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETA, :

42.3. HcronHAT, MNOpY4YEHHS JIHI, OCYLISCTBISAIOINHX PYKOBOACTBO  JIEATENbHOCTHIO
OyXranTepuu.

4.3. PaboTHHKY OyXTanTepHu HMEIOT NIPaBo:

4.3.1. IToanuceBaTh (BU3KPOBATH) JOKYMEHTHI B IIpeJie/iaX CBOHX IIOJHOMOYHIA;




4.3.2. TlpoBoauTL COBEIIAHWSI M KOHCYJILTAIIMH IO BOIPOCAM, BXOSUIMM B KOMIIETEHIHIO
byxranrepuu.

4.3.3. 3anpammMpare W [0Jy4aTb B YCTAHOBJIEHHOM TOpSIKE B IIpejenax KOMIETCHIHH
HEOOXOMMMBIE MaTepuajbl OT CTPYKTYPHBIX I0JIpa3/ieieHHd  YHHBEpPCUTETa, CTPYKTYPHBIX
nojapaszenenuii derepanbHEIX OPraHOB HCIOJHHTEIBHOH BIACTH, OPraHOB HCIOJHHTEIBLHON BIIACTH
cyOosekroB Poccuiickoit deneparuy, opraHoB MECTHOTO CaMOYIPABIEHHS, OpPraHM3alliii H HMHBIX
YUPEeKIEHHH.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJJIelkallee ¥ CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHHE 3a/au HECET IJIaBHBIH
Oyxranrep.

5.2. Ha rnaBHOro Oyxraiatepa BO3jaraercsi NepcoHallbHas OTBETCTBEHHOCTb, B TOM YHCJE B
ciIydasx:

5.2.1. Heobecnieuenus Hauiexainei padboTel Oyxranarepuu.

5.2.2. Henajutexkaniero BeJIeHHs JOKYMEHTAIUH OyXTralTepuH.

5.2.3. HeobecnieueHusi COXpaHHOCTH MH(POPMALIMH, B TOM YHCJIE IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

5.2.4. JlonylieHHsi HCIOJB30BaHUsA pabOTHHKAMH OyXrajTepuHM HMMEIOIIHUXCS B I10JIb30BAHHH
pecypcoB YHHBEPCHTETA B HECTyIKEOHBIX LEIIsAX.

5.2.5. HecoGmoaenust Tpy/1I0BOro pacropsiika paboTHHKaMH Oy XraiaTepHH;

5.2.6. He opraHuszanuio AesTeIbHOCTH OYXrajaTepud IO BBLINOJHEHHIO 3ajau M (QyHKIHH,
BO3JIOJKEHHBIX Ha Oy XraiTepHio;

5.2.7. He opranusanuio B OyXrajaTepuy onepaTHBHON W Ka4eCTBEHHOM [10ATOTOBKH H HCIIOIHEHHS
JOKYMEHTOB, BeJICHHE JICIIONPOU3BOJACTBA B COOTBETCTBMM C JICHCTBYIOIMMH [IPaBHIIAMH H
HHCTPYKIHSIMH;

5.2.8. He obecneyenne COXpaHHOCTH HMYLIECTBA, HAXOASIIErocs B OyXraiTepiu, H cobroieHne
[paBul oXkKapHoit 0e30macHOCTH;

5.3. PaGoTHHKH OyXraJTepuH HECyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH € MX JIODKHOCTHBIMH
MHCTPYKIMSAMH 3a:

5.3.1. Hapymenusi, npeayCMOTpeHHbIE  TPYAOBBIM, aJIMHHHCTPaTUBHBIM H  HHBIM
3aKOHOIATEILCTBOM, JIONYIIEHHBIE B IPOLECCE BBINOJIHEHUS CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH.

5.3.2. CoxpaHHOCTh HMYIIIECTBA U CPE/ICTB, 3aKPEeIIEHHBIX 3a OyXranrepHen.

5.3.3. Hapyuienue TpyJ10BOH IHMCUMIUIMHBI, yCTaBa YHHBEPCHTETA, HACTOSLIEIO IOJIOKCHH,
[IpaBusi BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacropsijika Y HHBEPCHTETA, HHBIX JIOKAIbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB
YHuBEpCHTETA.

5.4. T'naBueiii Oyxrantep © JApyrue paOOTHHKH OyXrajTepud HECyT [EepCOHAILHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a COOTBETCTBHE O(OPMIISIEMBIX HMH JOKYMEHTOB M ONEpallii ¢ KOPPeCHOHICHITHEH
3akoHoJaTensCTBY Poccuiickoit denepatiun.

5.5. OTBETCTBEHHOCTH 3a OPraHU3alMI0 XpPaHEHHs NICPBUYHBIX YUETHBIX JJOKYMEHTOB, PETHCTPOB
OyXrajITepeckoro yuera u OyXralaTrepckoi OTYETHOCTH HECeT IJIaBHBIN OyXranTep.

CornacoBano:
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